REGULAMIN
POWIATOWEJ | MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)
W OLAWIE

. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ze zbioréw Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Otawie, zwanej dalej Bibliotekg, moga
korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych uzyskuje sie na podstawie imiennej karty
bibliotecznej wystawionej po wypetnieniu zobowigzania.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia dziatalnosci handlowej oraz samowolnego
roznoszenia, nalepiania badz pozostawiania ulotek i innych materiatéw reklamowych.

Czytelnik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Powiatowg i Miejska
Biblioteke Publiczng w Otawie do celéw statutowych Biblioteki.

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Czytelnika pozostawione na terenie Biblioteki.

. REJESTRACJA CZYTELNIKOW

W celu dokonania zapisu nalezy okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem oraz podpisaé
zobowigzanie do przestrzegania postanowien regulaminéw obowigzujgcych w Bibliotece.

Za osoby do 16 roku zycia zobowigzanie podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni.

Pierwsza karta biblioteczna wydawana jest bezptatnie, optata za wydanie nowej karty
bibliotecznej w przypadku zgubienia lub zniszczenia poprzedniej karty wynosi 10 zi.

Czytelnikowi przystuguje bezptatna wymiana karty bibliotecznej w przypadku zmiany nazwiska lub
z powodu zuzycia karty spowodowanym dtugotrwatym uzytkowaniem.

W przypadku zwrotu karty bibliotecznej przez czytelnika, Biblioteka nie zwraca optaty pobranej za
jej wydanie.

Czytelnik obowigzany jest informowaé Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania oraz innych
danych przekazanych w trakcie rejestracji.

Czytelnikom, ktérzy podczas zapisu podali adres poczty elektronicznej, Biblioteka przed uptywem
terminu zwrotu materiatéw wysyta przypomnienie o terminie zwrotu. Powiadomienia niniejsze
majg charakter pomocniczy oraz informacyjny, a ich niedostarczenie do skrzynki poczty
elektronicznej Czytelnika nie stanowi podstawy do obnizenia bgdZ anulowania natozonej optaty za
przetrzymanie materiatéw bibliotecznych.

Konto Czytelnika wazne jest przez rok od momentu zapisu. Po tym czasie Czytelnik zobowigzany
jest do uaktualnienia danych osobowych w dowolnej placéwce Biblioteki.

Il. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA ZEWNATRZ

Jednorazowo w kazdym dziale Biblioteki mozna wypozyczyé 6 ksigzek lub audibookdw przy czym
catkowita liczba wypozyczonych ksigzek lub audiobookdéw nie moze przekroczyé 20 egzemplarzy.
Ksigzki lub audiobooki wypozycza sie na okres nie dfuzszy niz 1 miesigc.

Biblioteka moze dwukrotnie przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki lub audiobooka, jezeli
nie ma na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

Prolongaty mozna dokona¢ w Bibliotece osobiscie, telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem
Internetu (konto Czytelnika jest dostepne na stronie katalogu elektronicznego www.dzb.pl).Na
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prosbe Czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki lub audiobooki aktualnie wypozyczone
przez innych czytelnikdw.

Mozliwe jest zamdwienie maksymalnie do 6 egzemplarzy w kazdym dziale Biblioteki. Zamawia¢
mozna egzemplarze wypozyczone i aktualnie znajdujgce sie na pétkach.

Zamoéwione egzemplarze nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni. Po tym terminie zamdwienie traci
waznosc.

Czytelnik otrzymuje powiadomienie o terminie odbioru zamoéwionych zbioréw na wifasne
czytelnicze konto internetowe lub e-mailem (jesli podat swéj adres mailowy).

Katalog Biblioteki jest dostepny pod adresem www.dzb.pl. Konto czytelnika zawiera informacje
o biezgcych wypozyczeniach, zamdwieniach i karach, oraz umozliwia zamawianie zbioréow.

Jezeli czytelnikowi potrzebna jest ksigzka, ktorej nie ma w ksiegozbiorze, Biblioteka informuje
w ktdrej z najblizszych bibliotek moze sie znajdowac poszukiwana ksigzka. Na prosbe czytelnika
Biblioteka —w miare mozliwosci — sprowadza ksigzki z innych bibliotek.

Za przetrzymywanie materiatow bibliotecznych ponad termin Biblioteka pobiera optaty od ksigzki
lub audiobooka za kazdy dzien w wysokosci 0,05 zt.

Za upomnienia pisemne lub telefoniczne Biblioteka pobiera zwrot poniesionych kosztéw.

Jezeli termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przypada na dzien zamkniecia
Biblioteki, Czytelnik ma obowigzek oddania wypozyczonych materiatéw pierwszego dnia pracy
Biblioteki nastepujgcego po tym terminie. Kazdy kolejny dzien,, z pominieciem dni zamkniecia
Biblioteki, wliczany jest do optaty karne;j.

Jezeli tgczna wielko$¢ kary z tytutu przetrzymania wszystkich wypozyczonych zbioréw ponad
ustalony termin przekroczy 5 zt — nastgpi blokada konta czytelnika i dostepu do wszystkich ustug
bibliotecznych.

Czytelnik moze ponownie korzysta¢ z ustug Biblioteki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan
wobec Biblioteki.

Jezeli czytelnik, mimo wysytanych przez Biblioteke upomnien, odmawia zwrotu wypozyczonych
zbioréow lub uiszczenia naleznych opfat, Biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

IV. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA MIEJSCU

=

Z czytelni mogy korzysta¢ wszystkie osoby niezaleznie od tego, czy sg statymi czytelnikami
Biblioteki.

Zapisujgcy sie pozostawia u dyzurnego bibliotekarza karte biblioteczng lub w przypadku, gdy nie
jest statym Czytelnikiem Biblioteki okazuje dokument z fotografig stwierdzajacy tozsamos¢ wazny
na dany okres.

Czytelnik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biblioteke dla celdw
statutowych, co potwierdza wpisem w zeszycie Czytelnikdw korzystajgcych z czytelni.

W czytelni Czytelnicy majg wolny dostep do ksiegozbioru i czasopism.

Przyniesione ze sobg ksigzki Czytelnik zgtasza u dyzurnego bibliotekarza.

Z ksigzek zgromadzonych w magazynie, rocznikdw czasopism i innych materiatdbw mozna
korzystac jedynie za posrednictwem bibliotekarza.

Zbiordw nie wolno wynosi¢ z czytelni. W wyjatkowych wypadkach i tylko po uzyskaniu zgody
kierownika dziatu Czytelnik moze wypozyczy¢ materiaty biblioteczne na zewnatrz. Termin i ilos¢
wypozyczonych zbioréw ustala kierownik dziatu. W przypadku nie zwrécenia w terminie
wypozyczonych zbioréw Czytelnik pfaci kare za przetrzymanie zbioréw w wysokosci 5 zt od kazdej
pozycji za dzien zwtoki.
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Czasopisma archiwalne wypozyczane sg na zewnatrz po okazaniu karty bibliotecznej. Mozna
wypozyczy¢ 5 egzemplarzy na okres 1 tygodnia. W przypadku zniszczenia lub nieoddania
czasopisma Czytelnik zobowigzany jest do zaptacenia odszkodowania w wysokosci pieciokrotne;j
aktualnej wartosci kazdego egzemplarza czasopisma.

Przed opuszczeniem czytelni Czytelnik zwraca wypozyczone materiaty i otrzymuje pozostawiong
karte biblioteczna.

Biblioteka udziela informacji dotyczacych posiadanych zbioréw, sposobu korzystania z katalogow,
wydawnictw informacyjnych i innych wydawnictw znajdujgcych sie w bibliotece, pomaga
w doborze literatury na interesujgcy Czytelnika temat.

V. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
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Na zlecenie Czytelnika posiadajgcego karte biblioteczng, Czytelnia dla Dorostych (Rynek 1, I
pietro) moze sprowadzi¢ materiaty biblioteczne ktérych nie ma w zbiorach naszej Biblioteki z innej
biblioteki z terenu Polski. Sprowadzone materiaty udostepniane sg na miejscu, na zasadach
ustalonych przez biblioteke udostepniajgcy. Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych
materiatow.

. WYPOZYCZANIE CZYTNIKOW E-BOOKOW

Czytniki e-bookdw mozna wypozyczy¢ w Filii Nr 1 (Rynek 1 1l pietro).

Z ustugi wypozyczania czytnikdw mogga korzysta¢ wytgcznie osoby petnoletnie, posiadajace karte
biblioteczng Biblioteki.

Czytnik mozna wypozyczyé na okres 1 miesigca z mozliwoscig jednokrotnego przedtuzenia
terminu zwrotu o kolejny miesigc, o ile nie ma na niego zapotrzebowania ze strony innych
Czytelnikdw. Przedtuzenia mozna dokonaé najpdzniej w dniu terminu zwrotu.

Optata za przekroczenie terminu zwrotu czytnika wynosi 1 zt za dzien.

Nie oddanie urzgdzenia w terminie uniemozliwi powtdrne wypozyczenie czytnika.

Przy wypozyczaniu czytnika, Czytelnik zobowigzany jest do okazania dowodu osobistego
i podpisania oswiadczenia.

Czytelnik Biblioteki moze za pomocg serwisu www.dzb.pl ztozy¢ zamodwienie na czytnik.
Informacja o stanie realizacji zamodwienia jest dostepna na biezgco na koncie czytelnika
wymienionego wyzej serwisu.

Zamoéwiony czytnik powinien by¢ odebrany w ciggu 3 dni; po uptywie tego terminu czytnik moze
by¢ wypozyczony innemu Czytelnikowi.

Przed zwrotem czytnika Czytelnik zobowigzany jest do usuniecia wszystkich wgranych przez siebie
plikdw i oddania urzgdzenia w stanie takim, w jakim go wypozyczyt.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu praw autorskich do materiatéw wykorzystanych
na czytnikach przez Czytelnika.

Za wszelkie szkody powstate w trakcie uzytkowania czytnika odpowiada Czytelnik.

W przypadku uszkodzenia czytnika, Biblioteka bedzie domagac sie od Czytelnika poniesienia
kosztéw naprawy nieobjetych gwarancjg producenta.

VIl. WYPOZYCZANIE CZYTAKOW

Biblioteka wypozycza Czytaka Czytelnikowi Biblioteki, ktéry jest osobg niewidomg lub stabo
widzgcg posiadajacg orzeczenie o niepetnosprawnosci z tego tytutu.
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Czytelnik wypozyczajgcy Czytaka jest zobowigzany do podania numeru telefonu, koniecznego do
utrzymania kontaktu pomiedzy Bibliotekg a Czytelnikiem.

Kazdorazowe wypozyczenie Czytaka Czytelnik potwierdza czytelnym podpisem.

Czas wypozyczenia Czytaka nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni, Biblioteka moze przedtuzyé termin
zwrotu Czytaka, pod warunkiem, ze nie ma na niego zapotrzebowania ze strony innych
Czytelnikdw, nie dtuzej jednak niz na 30 dni.

Po uptywie terminu, na jaki zostat wypozyczony Czytak, w razie jego niezwrdcenia, biblioteka ma
prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 1zt za kazdy dzien zwtoki.

Nie oddanie urzadzenia w terminie, uniemozliwi powtdrne wypozyczenie Czytaka.

Za wszelkie szkody powstate w trakcie uzytkowania Czytaka odpowiada Czytelnik.

W przypadku uszkodzenia Czytaka, Biblioteka moze domagac¢ sie od Czytelnika poniesienia
kosztéw naprawy nieobjetych gwarancjg producenta.

VIII.KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH | INTERNETU
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Stanowiska komputerowe sg ogdlnie dostepne, korzystanie z nich jest bezptatne.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug wynikte z przyczyn

lezgcych poza Biblioteka.

Osoba zamierzajagca korzysta¢ z komputera jest zobowigzana poinformowaé o tym fakcie

dyzurujgcego bibliotekarza, pozostawi¢ u niego karte biblioteczng lub w przypadku, gdy nie jest

statym Czytelnikiem Biblioteki okazuje dokument z fotografig stwierdzajgcy tozsamos$¢ wazny na

dany okres i zapoznac sie z regulaminem.

Pracownicy Biblioteki na zyczenie Czytelnika i w miare mozliwosci udzielajg instrukcji

wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu. Poszukiwania prowadzi samodzielnie

Czytelnik.

Indywidualna sesja moze trwac¢ 1 godzine. Istnieje mozliwos¢ jej przedtuzenia, o ile nie bedzie

innych Czytelnikdw czekajgcych na dostep do komputera.

Czytelnik moze dokonaé rezerwacji stanowiska komputerowego osobiscie lub telefonicznie

u dyzurnego bibliotekarza.

Wyszukiwania internetowe powinny stuzy¢ przede wszystkim celom informacyjnym

i edukacyjnym, w tym tez informacji bibliotecznej i bibliograficznej. Korzystanie z komputeréw

w w/w celach traktowane jest priorytetowo.

Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.

Czytelnik ma prawo do:

e korzystania z Internetu

e pracy z programem MS Office zainstalowanym na stanowiskach komputerowych

e zapisywania wynikow poszukiwan na wtasnych nosnikach danych

e korzystania na miejscu z wydawnictw multimedialnych dostepnych w Bibliotece oraz
bibliotecznych baz danych

Po zakonczeniu pracy Czytelnik powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na

nosnikach danych. Informacje niezapisane, badz zapisane na dysku twardym zostang wykasowane

w chwili wytaczenia komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewtasciwie

zapisanych danych i pozostawione nosniki danych.

Po zakonczeniu pracy z komputerem Czytelnik zobowigzany jest zostawi¢ go w konfiguracji

zastanej.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez Czytelnika przy

komputerze.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

w

Dostep do Internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze pornograficznym,

propagujgcych przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze réwniez by¢ wykorzystywany dla czynnosci

niezgodnych z prawem.

Czytelnikowi zabrania sie:

e podejmowania wszelkich dziatarn powodujgcych dewastacje lub uszkodzenie komputera

e instalowania (uruchamiania) na komputerze Biblioteki jakiegokolwiek oprogramowania
przynoszonego przez siebie

e zaktadania wtasnych katalogéw na dyskach

e wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systeméw operacyjnych
stanowisk komputerowych

e tfamania zabezpieczen systemu

e samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego
oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych

Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane przez niego

w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwigzane z nieprawidlowym uzyciem

udostepnionego mu potaczenia z siecig.

Czytelnik ma obowigzek poinformowaé bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach sprzetu i systemu

w momencie ich zauwazenia.

Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jesli uzna, ze Czytelnik

wykonuje czynnosci niepozgdane, nawet, jesli nie s3 one uwzglednione w Regulaminie.

Nieprzestrzeganie ww. zasad moze skutkowaé pozbawieniem Czytelnika prawa do korzystania

z komputera. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz, a Czytelnik moze sie odwota¢ do

Dyrektora Biblioteki.

. POSTANOWIENIA KONCOWE

Czytelnik jest obowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych, bedacych wtasnosciag
spoteczng. Powinien tez zwrdci¢ uwage na stan zbioréw bibliotecznych przed ich wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosié bibliotekarzowi.
Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych odpowiada
czytelnik. Wysoko$¢ odszkodowania ustala bibliotekarz w zaleznosci od stopnia zniszczenia oraz
aktualnej wartosci zbioréw bibliotecznych na rynku. Na sumy wptacone z tytutu odszkodowania
Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie. Za zgodg bibliotekarza Czytelnik moze dostarczyé
zamiast zagubionych lub zniszczonych zbioréw bibliotecznych — inne, nie mniejszej wartosci
i przydatne w Bibliotece.
Opftata za zniszczenie kodu paskowego lub etykiety radiowej (RFID) wynosi 5 zt.
W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i alkoholu oraz uzywania
telefonédw komdrkowych.
Skargi i wnioski Czytelnicy moga sktada¢ u dyrektora Biblioteki od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9:00 — 14:00.
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania mienia Biblioteki, do zachowywania w Bibliotece
zasad kultury osobistej, respektowania praw innych Czytelnikdw oraz szanowania ich potrzeb
i prywatnosci.
Czytelnik

e nie stosujacy sie do przepisdw niniejszego regulaminu,

e nie respektujgcy norm i zasad zachowania obowigzujgcych w miejscach publicznych

w sposOb uwfaczajgcy godnosci osobistej pracownikéow i Czytelnikéw Biblioteki badz



ograniczajacy ich prawo do swobodnego korzystania z ustug Biblioteki lub realizowania
obowigzkéw zawodowych,

e nie zachowujacy elementarnych zasad higieny osobistej,

e swoim zachowaniem stanowigcy zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych Czytelnikow
oraz pracownikéw Biblioteki moze by¢ czasowo, a w szczegdlnie drastycznych wypadkach
na state pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie na wniosek
kierownika Dziatu udostepniania podejmuje dyrektor Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publiczne;j.

8. Czytelnikowi przystuguje prawo odwofania sie do Burmistrza Miasta Otawa, Urzad Miejski
w Otawie, pl. Zamkowy 15, 55-200 Otfawa.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Biblioteki moze podjgé decyzje o czasowym zamknieciu
lub skréceniu czasu otwarcia niektorych dziatéw udostepniania lub filii bibliotecznych. O wszelkich
zmianach dotyczacych czasu pracy dyrektor Biblioteki uprzedza czytelnikdbw osobnym
zawiadomieniem.

Regulamin zostat wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 1/2016 z dnia 04.01.2016 .
Obowigzuje od dnia 29.02.2016r.



